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Rutin vid sjukfranvaro

Rutinen innehaller information om vad du ska gora vid sjukdom for att ratt ersattning ska ga ut till dig.
Kortare sjukfranvaro 1-7 dagar

Kontakta alltid din chef vid tillfalle nar du ar sjuk. Du sjukanmaler dig till din chef och ansvarar for att
franvaron blir tidregistrerad.

Sjukfranvaro registrerar du i Kontek HRM, via franvaro sa detta hamnar korrekt i din tidrapport. Vi
rekommenderar att du registrerar din sjukfranvaro sa snart som mojligt i tidrapporten. Se instruktion
langre ner i dokumentet.

Sjukdag 8

Fran och med dag 8 ska sjukperioden styrkas med ett lakarintyg. Detta lamnar du in till din chef som
registrerar det i Adato, vart rehabiliteringsverktyg. Pa sa satt kommer informationen om sjukperiodens
start vidare till HR och I6neavdelningen. Det ar viktigt att 1akarintyg kommer in snarast moéjligt sa din 16n
eller erséttning inte blir paverkad.

Sjukdag 15

Fran dag 15 betalas sjukpenning ut fran Forsidkringskassan. HR och léneavdelningen sjukanmaler till
Forsakringskassan med hjalp av informationen om sjukperiodens startdatum som lagts in i Adato.

Atergang till arbete

Vid tidigare atergang till arbete i fortid, maste du som medarbetare meddela din arbetsgivare. Om inte
arbetsgivaren har fatt meddelande om dtergang till arbete, kommer det att goras ett sjukavdrag pa lonen.

Vid sjukdom under semestern

Om du blir sjuk under din semester ska du snarast ta kontakt med din chef for att sjukanmala dig. Du far
da sjukdagar och kan ta ut semesterdagarna vid annat tillfalle. Sjukanmalan som kommer in i efterhand
godkanns inte utan behover meddelas till chef, omgaende i anslutning till sjuktillfallet.

Sjukdom och sjukldn, intermittent anstilld

enl sjuklénelagen § 3 For att som intermittent anstélld kvalificera sig for sjuklén maste du vara
schemalagd och varit anstalld i sammanlagt 14 dagar i foljd (kvalifikationstiden). Eftersom det inte rader
nagot anstallningsférhallande mer dn under dina arbetspass kan sjuklon utebli. Blir du sjuk innan
kvalifikationstiden ar uppfylld utbetalas ingen sjuklon. Fortsatter du vara sjuk och kvalifikationsvillkoret
uppfylls inleds en sjukloneperiod. Forsta dagen blir karensdag (trots att det inte dr din forsta sjukdag).
Exempel: Du ska jobba dag 1-17 men blir sjuk dag 13. Dag 14 har du uppnatt kvalifikationstiden for
sjuklén. Dag 15 blir da din karensdag och du far sjuklén for dag 16 och 17. Sen gar det fem dagar och du
har nytt arbetspass. Efter tva dagar insjuknar du igen. Da kontrolleras om du har ratt till sjuklén -
eftersom det gatt mindre an fjorton dagar mellan dina arbetspass raknas anstallningstiden ihop och
sjuklon utgar.
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Rapportera sjukfranvaro, via webb

Tryck pa klockan i listen, och vilj "tidrapport”, nu kommer du vidare in i din tidrapport. Har gar du
vidare till ikonen "franvaro”. Du trycker pd "ny”. Nu beho6ver du lagga till fr.o.m datum och t.om. datum
samt franvaroorsak, sjukfranvaro. Darefter tryck "spara”
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Franvaro for anstélld 99998 - Anstlld Testsson

@ Ny Spara

Fro.m. - Tom. Franvaroorsak

2024-10-04 2024-10-04 Sjukfranvaro

5o Franvaro

Tom. ki

T.o.m. datum Status

2025-01-17

Fr.o.m. ki

T 08:00

Fr.o.m. datum

2025-01-14

Franvaroorsak

Sjukfranvaro 9]

[ Dettidsfranvaro

Procent

Meddelande (1]

Nér du sparat, ser du at sjukfranvaron ar registrerad. Eftersom sjukfranvaro inte behdver beviljas faller

detta uti din tidrapport

Fro.m. - T.o.m. Franvarcorsak Fr.o.m. datum Fro.m.kl  To.m. datum Tom. ki Status
20250114 20250117 Sjukfranvaro @) 2025004 [ 0800 (20250117 ) | 7700 | [ Registrerad
: Kaka99998
2024-10-04 2024-10-04 Sjukfranvaro 4 :
! Franvaroorsak 2025-01-1417:40
Sjukfrénvaro o]
Anstalld Manad Datum
99998 - Anstalld Testsson Q> < 200 O > £ 20250114 [ Tisdag
Do grafiska tidrader &
?h Daginformation 2025-01-14
chems
st
7 Preliminr
Tidked kIF;ci:l‘ag HI;;'S'LQ Tid Kostnadsstalle Intern kommentar Awikelser w
Schema
1 SJUK- Sjukdom 400 999
Dagschema 100 - 08:00-17:00
2 RAST-Rast/lunch 1,00 Arbetstid  08:00-17:00
60 minut
3 SUUK- Sjukdom 4,00 999 Rast minuter
Total arbetstid 8,00 timmar
4 Saldon
Narvaro
Franvaro 8,00
Summa registrerad tid 800
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Rapportera sjukfranvaro via Mobilapp:

Tryck pa ikonen "franvaro” och darefter +, nu kommer du vidare for
att "skapa en frdnvaro” har lagger du in fran datum och till datum,
samt anger franvaroorsak "sjukfranvaro”. Darefter trycker du pa
spara.

Min frinvaro

Sida 1 av 1 (1 rader)

Sjukfranvaro
2024-10-04
[# Registrerad
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Skapa ny frénvaro

Fr.o.m. datum

2025-01-14

Fr.o.m. klockslag
08:00

T.o.m. datum

2025-01-17

T.0.m. klockslag
17:00

Frnvaroorsak

Sjukfr@nvaro

Meddelande

Nar du sparat, kommer du se en rad under franvaro med de datum du har angett som registrerad,
eftersom sjukfranvaro inte beviljas kommer detta automatiskt falla ut i din tidrapport.

Franvaro

Min frénvaro

Sida 1 av 1 (2 rader)

Sjukfradnvaro
2025-01-14 - 2025-01-17
[#} Registrerad |

Preliminar

Sjukdom
999

Rast/Lunch

Sjukdom
999
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